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银行卡遗失

支付服务指南

一、支付流程图

1、国库直接指标

出纳支付录入→科长审核→国库支付处初审→国库支付处复审→支

付令生成→支付令生效→银行付款

2、国库授权指标

出纳支付录入→科长审核→支付令生成→支付令生效→支付令打印

→送银行并付款

3、自有资金（建行）

→银行支付

出纳支付录入→科长审核

→（超过五万元）财务处处长复核→银行支付

二、注意事项：

1、银行卡遗失怎么办？

携本人身份证件前往建行办理挂失手续，补办新卡（原遗失卡

内余额会自动转入本人补办的新卡）

学生卡 教工卡

学生本人带校园一卡通及新卡到

收费科（行政楼 209）登记修改

教职工带本人身份证到行政楼

219 登记修改
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2、如何规范填写对公转账账户

规范填写对公转账账户

按合同签订信息填写收款人名称、

开户行、银行账号，合同无账号则

按发票

按发票填写收款人名称、开户行、

银行账号

有合同有发票无合同有发票
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3、支付失败，重新付款相关事项

支付失败

单笔退回 批量发放退回

报账员重新填写正确信息

重新支付

报账员收集正确信息发至出纳，

并在个人收入系统中修改（学生

卡号需学生本人带校园一卡通

到收费科登记修改）
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4、经费（款项）认领

款项认领

基本户建行转

入

国库指标下达

（指标文号）

财务出纳复印

银行回单

财务国库系统

查询

认领人送至相关部

门


